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REFERENTS 
 
Référent pédagogique  Paul d’Ortoli 

   formation@numerilab.eu  
 
Référent handicap  Viviane Santoni 

psh@numerilab.eu  
 
Référent administratif  Viviane Santoni 

comptabilite@numerilab.eu  
 
 
 

ORGANISATION DU SUIVI PÉDAGOGIQUE ET ADIMINISTRATIF 

 

Entretien téléphonique 
 
Un premier entretien téléphonique permet à l’organisme de formation de vérifier l’existences des 
prérequis nécessaires pour suivre la formation. 
 
Cet entretien permet de présenter et d’adapter les modalités de formation en fonction des préférences 
du stagiaire et de recueillir ses attentes. 
 

Convocation 
 
Un mail de convocation contenant les dates de formation et les identifiants pour se connecter à la 
plateforme de formation est adressé au stagiaire.  
Si le stagiaire est le commanditaire, son mail de convocation contient en sus la convention de formation 
qui doit être retournée avant le début de la formation. 

 
Suivi 
 
Le suivi pédagogique est assuré sur la plateforme de formation.  

 

VARIETES DES OUTILS PEDAGOGIQUES 

 
• Ordinateurs / smartphones / tablettes, 

• Visioconférence, 

• Tchat, 

• Supports écrits, 

• Plateforme LMS, 

• Tests et quiz. 

 

PROCEDURE D’EVALUATION 

 
La méthode d’évaluation est en continue. 
Le stagiaire est amené à pratiquer et est évalué au fur et à mesure de la journée de formation. 
Un quiz permet de mesurer le niveau de connaissance à l’issue de la prestation. 
En cas de réussite au quiz final, un certificat de réalisation est remis aux stagiaires à l’issue de la période 
de formations. 
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